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WYKAZ OBOWIĄZKÓW 
KIEROWNIKA ZESPOŁU PRACOWNI ENDOSKOPOWYCH

1.  Wykonywanie  usług  zdrowotnych  w  ilościach  określonych  umową  z  NFZ,  zgodnie  z

warunkami  ich  realizacji  lub  w  ilościach  każdorazowo  uzgodnionych  z  Dyrektorem

Udzielającego zamówienia.

2.  Szacowanie i analizowanie zapotrzebowań na świadczenia medyczne.

3.  Nadzór  nad  prowadzeniem  listy  oczekujących  na  świadczenia  medyczne  zgodnie  z

obowiązującymi w tym zakresie zasadami.

4.  Prowadzenie systematycznej analizy realizacji umowy z NFZ oraz innych umów.

5.  Racjonalne  i  zgodne  z  przeznaczeniem  wykorzystywanie  majątku  i  środków  Zespołu

Pracowni Endoskopowych, nadzór nad prawidłowym wykorzystaniem aparatury medycznej

oraz  stosowanie  zasad  oszczędności  na  każdym  odcinku  udzielania  świadczeń  z

jednoczesnym  zapewnieniem  zachowania  standardów  i  wysokiej  jakości  świadczonych

usług.

6.  Utrzymanie  Zespołu  Pracowni  Endoskopowych  na  właściwy  poziom  merytoryczny  i

techniczny  oraz  organizowanie  odpowiednich  warunków  do  wykonanych  badań

diagnostycznych.

7.  Zatwierdzanie rozkładu czasu pracy personelu Zespołu Pracowni Endoskopowych.

8.  Zatwierdzanie planów urlopów podległego personelu  praz nadzór  nad jego prawidłową

realizacją przy jednoczesnym zapewnieniu normalnego taku pracy.

9.  Przeprowadzanie  oceny  pracy  personelu  Zespołu  Pracowni  Endoskopowych  oraz

wnioskowanie  do  Dyrektora  Udzielającego  zamówienia  o  zatrudnienie  lub  zwolnienie

personelu.

10.  Wnioskowanie do Dyrektora Udzielającego zamówienia w sprawie nagradzania lub karania

personelu Zespołu Pracowni Endoskopowych.

11.  Nadzorowanie przestrzegania przez Personel Zespołu Pracowni Endoskopowych przepisów

z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przeciwpożarowych oraz przestrzegania praw

pacjenta.

12.  Uczestnictwo  w  naradach,  zebraniach  i  szkoleniach  organizowanych  przez  Dyrektora

Udzielającego zamówienia.



13.  Udział w Komitetach, Zespołach i komisjach działających w WSzS w Białej Podlaskiej.

14.  Dbanie o dobre imię i prestiż Zespołu Pracowni Endoskopowych.

15.  Przestrzeganie noszenia identyfikatorów przez podległy personel.

16.  Przestrzeganie tajemnicy zawodowej oraz ustawy o ochronie danych osobowych i ustawie o

ochronie informacji niejawnych.

17.  Zarządzanie ryzykiem na poziomie Zespołu Pracowni Endoskopowych, kontrolę ryzyka

oraz wdrażanie skutecznych działań mających na celu minimalizację lub uniknięcie szkód

dla pacjenta.

18.  Realizowanie  obowiązujących  w  szpitalu  procedur  związanych  ze  zintegrowanym

systemem zarządzania oraz wdrażaniem wymagań programów akredytacji szpitali, nadzór

nad spełnieniem przez podległych pracowników wymagań programu akredytacji.

19.  Wykonywanie innych czynności określonych odrębnymi przepisami bądź zleconych przez

Dyrektora  Udzielającego  zamówienia,  wiążących  się  z  zakresem  jego  działania,  a  nie

objętych niniejszym zakresem czynności.  

Udzielający zamówienia  Przyjmujący zamówienie 
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