Znak sprawy: Z20.26/5/2025

Zatqcznik nr 2 do Regulaminu, wprowadzonego Zarzqdzeniem
Dyrektora WSzS w Biatej Podlaskiej nr 142/25 z dnia 31.12.2025r.

Biata Podlaska, dnia 12.01.2026 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

w postepowaniu o wartosci ponizej kwoty 170.000 PLN
na realizacje ustugi / dostawy / roboty budowlanej:
pod nazwg: ustuqa dzierzawy, konserwacji i serwisu kserokopiarek

Zamawiajacy:

Wojewodzki Szpital Specjalistyczny w Biatej Podlaskiej

ul. Terebelska 57-65
21-500 Biata Podlaska

Adres strony internetowej

www.szpitalbp.pl

Osoba upowazniona do kontaktéw

Kinga Adameczek

Dziat:

Organizacyjno - Prawny

Telefon / faks

Telefon 83/41-47-274, fax 83/ 41-47-220

e-mail

sekretariat@szpitalbp.pl

Nr REGON

000676708

Nr NIP

537-19-60-760
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1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest wedlug zasad Zamawiajgcego okreslonych
w dalszej czesci zaproszenia i nie stosuje sie do niego przepiséw ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2024, poz. 1320
Zz poézn.zm.).

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest ustuga dzierzawy, konserwacji i serwisu
kserokopiarek (zwanych dalej urzagdzeniami).

2) Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zataczniku nr 1 do
niniejszego Zaproszenia.
3) Zamodwienie nalezy zrealizowa¢ zgodnie z warunkami umowy — Zatgcznik nr 3 do
Zaproszenia.
4) Oferowany przedmiot zamowienia musi spetniaé wymagania Zamawiajgcego
okreslone w niniejszym zaproszeniu wraz z zatgcznikami.
5) Przedmiot zamowienia we Wspdlnym Stowniku Zaméwieh (CPV) okreslony jest
kodem:
Ustugi w zakresie napraw i konserwaciji i
50300000-8 podo.bne ustugi dotyc.zace komputeréw
osobistych, sprzetu biurowego, sprzetu
telekomunikacyjnego i audiowizualnego
50310000-1 Ustugi w z.akresie napraw i konserwacji
maszyn biurowych
79820000-8 Ustugi zwigzane z drukowaniem

3. Termin wykonania zaméwienia: od 01.02.2026 r. do 31.12.2026 r.

4. Kryteria oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny:

4.1 Cena jednostkowa brutto za wydruk jednej kopii czarno-biatej (K1)— 50%,

4.2 Cena jednostkowa brutto za wydruk jednej kopii kolorowej (K2) — 10%,

4.3 Cena jednostkowa brutto za wykonanie jednego skanu (K3) — 5%

4.4Czas podjecia ustugi serwisowej od zgloszenia Zamawiajgcego w sytuacjach

nagtych, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2) Opisu przedmiotu zaméwienia (K4) — 35%

4.50ferta, ktora otrzyma najwiekszg faczng ilos¢ punktdw zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

4.6 Obliczenie liczby punktow nastapi wg wzoru:

P = K1 + K2 + K3 + K4, gdzie

P —taczna ocena — suma punktow przyznanych w poszczegolnych kryteriach

K1 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena jednostkowa brutto za wydruk jednej
kopii czaro-biatej,

K2 — liczba punktéw uzyskanych w kryterium cena jednostkowa brutto za wydruk jednej
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kopii kolorowej,

K3 — liczba punktow uzyskanych w kryterium cena jednostkowa brutto za wykonanie
jednego skanu,

K4 — liczba punktow uzyskanych w kryterium czas podjecia ustugi serwisowej od
zgtoszenia Zamawiajgcego.

Oferty zostang ocenione wedtug nastepujgcych wzorow:

Cena brutto oferty najtanszej
K1l = : x 50
Cena brutto badanej oferty

Cena brutto oferty najtanszej
K2 = ) x 10
Cena brutto badanej oferty

K3 Cena brutto oferty najtanszej 5
= X
Cena brutto badanej oferty

K4 Najkroétszy oferowany czas dojazdu serwisu 3
= X
Czas dojazdu serwisu w badanej ofercie

UWAGA!
Wykonawca, ktory zaoferuje cene jednostkowa brutto za wykonanie jednego skanu w
wysokosci 0,00 zt brutto, otrzyma maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium — 5
punktow.

4.7 Ceny oferty nalezy podawac jako catkowite ceny jednostkowe brutto (z obowigzujgcym
podatkiem od towardw i ustug).

4.8 Ceny jednostkowe brutto oferty muszg uwzgledniaC wszystkie koszty i skfadniki
zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego
W niniejszym Zaproszeniu.

4.9 Ewentualne znizki, opusty, rabaty, muszg by¢ zawarte w cenie oferty.

4.10 Ceny jednostkowe brutto oferty nalezy wyrazic¢ liczbowo i stownie, z doktadnoscia do
dwéch miejsc po przecinku (do jedneqo grosza).

4.11 Ceny jednostkowe brutto oferty nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich.

4.12 Cena za wydruk formatu A3 bedzie stanowita podwdjng cene wydruku formatu A4.

5. Termin oraz miejsce sktadania ofert

1) Postepowanie niniejsze bedzie prowadzone za posrednictwem poczty elektronicznej.

2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje uwaza sie za wniesione z
chwilg, gdy doszty one do adresata w taki sposob, ze mogt sie on zapoznac z ich
trescia.

3) Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail
Zamawiajgcego: sekretariat@szpitalbp.pl (decyduje data i godzina wptywu oferty)
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w formie skanu kompletnej oferty, podpisanej zgodnie z zasadami okreslonymi
w niniejszym Zaproszeniu. W takim przypadku Wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy  z Zamawiajgcym,
bedzie zobowigzany do przedtozenia oryginatu oferty (w formie pisemnej).

Termin sktadania ofert uptywa z dniem 21.01.2026 o godz. 10.00.

4) Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na
oferte sporzgdzony w innym jezyku niz jezyk polski powinien by¢ ztozony wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja
polskojezyczna jest wersjg wigzgca.

5) Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez danego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez tego Wykonawce.

6) Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

6. Ocena i badanie ofert
6.1 W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6.2 Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do zlozenia oferty,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

6.3 Oferta zostanie odrzucona jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada wymogom okreslonym w Zaproszeniu, w szczegoélnosci ze
wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia;

b) Wykonawca nie ztozyt stosownych wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty;
C) wplyneta po terminie sktadania ofert.

7. Informacje dodatkowe

7.1Zamawiajgcemu przystuguje prawo zmiany warunkow postepowania, odwotania badz
jego zamkniecia bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.
Dokonang zmiane Zamawiajgcy przekazuje niezwiocznie wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano zaproszenie.

7.2Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesuniecia terminu sktadania ofert.
7.3 Zmiany tresci zaproszenia do ztozenia oferty sg kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.

7.4 Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien tresci Zapytania.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o0 wyjasnienie tresci niniejszego
Zaproszenia do zitozenia oferty. Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zaproszenia do ztozenia oferty wptyngt po uptywie
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
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Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat Zaproszenie do ztozenia oferty.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Zaproszenia do zlozenia oferty, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego
poézniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

7.5 Wykonawca zatgczy do oferty nastepujgce dokumenty:

1) Wypehiony formularz ofertowy wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zaproszenia,

2) Wykaz zaoferowanych urzadzen,

3) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

4) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i do zawarcia umowy, jezeli Wykonawce
reprezentuje petnomocnik.

7.6 Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Oferta winna by¢ podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji we wlasciwym rejestrze.
Jesli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo musi w swej tresci wyraznie wskazywa¢ uprawnienia do podpisania
oferty. Petnomocnictwo ztozone ma by¢ jako cze$¢ oferty w oryginale badz kopii
poswiadczonej notarialnie.

7.7 Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.
7.8 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

7.9 O wynikach rozstrzygniecia postepowania zamawiajgcy powiadomi Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty elektronicznie.

7.10 Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza bedzie
zobowigzany do podpisania umowy wg wzoru przedstawionego przez Zamawiajgcego i
na warunkach w niej okreslonych oraz w miejscu iterminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

7.11  Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta
moze zostaC¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

7.12 Zalgcznikami do niniejszego Zaproszenia sg:

1) Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,
2) Zatacznik nr 2 — Formularz oferty,
3) Zatacznik nr 3 — Wzor umowy.



